T.C.

TiREBOLl_J KAYMAKAMLIGI
Karakaya llkokulu/Ortaokulu

HIZMET STANDARTLARI

TABLOSU

KARAKAYA ILKOKULU/ORTAOKULU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMET ADI ISTENEN BELGELER HIZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)
1.T.C. Kimlik numarasi ]
1 ] __lfayl_t Kabul 2.5ehit ve Gazi cocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan 30 DAKIKA
lIkogretim Okullari ¢ocuklarin durumlarini gésterir belge
1.TC Kimlik numarasi
_Nakil ve Gegisler 2.Veli Dilekgesi
2 llkogretim Okullan 3. Sehit ve muharip gazi ¢ocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan )
¢ocuklar igin durumlarini gésteren belge 30 DAKIKA
4. Bilgi Formu (Okuldan Alinacak)
Kayit Kabul 1. TC Kimlik numarasi
ilkégretim Okullarinda 2. Denklik Belgesi ;
3 Denklik ile Kayit 30 DAKIKA
. S6z11 Basvuru .
4 Ogrenci Belgesi 10 DAKIKA
ilkégretim Okullari
Ogrenim Durum Belgesi | Dilekce i
5 ilkégretim Okullari 30 DAKIKA
6 Ogrenim Belgesi Dilekce 30 DAKIKA

ilkégretim Okullari




6.7. ve 8. Simiflar 1-Veli imzali sinav basvuru belgesi (elektronik basvuru) 10 DAKIKA
7 S&”ye?e"”e”F 2-Tercih Yikseltme Islemi yapmak isteyen &grenci
Sinavi Islemleri velilerinin dilekceleri
1-Ogrenci ailesinin maddi durumu gésterir beyanname
2-Kontenjandan bagvuracak égrenciler igin; 6gretmen
¢ocugu, 2828 ile 5395 sayili kanunun kapsamina giren gocuk
ve ailesinin oturdugu yerde ilk6gretim okulu (tagimal egitim
kapsaminda olanlar dahil) bulunmayan ¢ocuk olduklarina dair
Merkezi Sistemle Yapilan | belgeler
_ Sinavlar 3-Banka dekontu 1 GUN
llk6gretim Okullari 4-Egsi calisiyorsa, 12 aylik gelir toplamini iceren belge
8 (PYBS) 5-Y11l1k veli ve esinin gelir toplami
6-Nufus Kayit Ornegi
7-Ucretli ve maasli ise 12 aylik toplam iceren bordro
8-Serbest meslek sahipleri kurumlarindan alacaklari ®&nceki
yillara ait toplam matrah
Mezuniyet/Ayrilma Dilekce
Belgeleri
ilkégretim Okullarinda
9 Diploma, Nakil veya 60 DAKIKA
Ogrenim Belgesini
Kaybedenler
Mezuniyet/Ayrilma 1. Dilekge
) Belgeleri 2, Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlari yok
!_Ilfogn.atlm Okull.arlndalx olmus ise, 6grenim durumlarini kanitlayan belge. 60 DAKIKA
10 Ogrenlm Belgesu Nakil
Belgesi ve Diplomasini
Kaybedenler
Mezuniyet/Ayrilma 1- S6zlii bagvuru veya vekaletname
] Belgeleri 2- Diplomanin iadeli taahhiitlii gonderilmesinin istenmesi
11 IIko_gretlm Oku_IIarln_da halinde dilek¢e 30 DAKIKA
Diploma Verilmesi
ilkégretim Okullarinda | Veli Dilekgesi
Ogrenci Yetigtirme
12 Kurslarindan 5 DAKIKA
Yararlandirma
1-Veli dilekgesi
2-ilkégretimde, yeni 6gretim yihinin basladigi ilk bir ay
13 ilkégretim Okullarinda icerisinde, 1-5'inci siniflara devam eden 6grencilerden beden 1 HAFTA
Sinif Yiikseltme ve zihince gelismis olup ilgi ve beceri bakimindan sinif
diizeyinin Ustiinde olanlar i¢in sinif/sube rehber 6gretmeninin
ve varsa okul rehber 6gretmeninin yazil énerileri
ilkégretim Okullarinda
Veli Tarafindan Ogrenci | Veli itiraz dilekgesi
14 Davraniglarini 5 GUN
Degerlendirme Kurulu
Kararina itiraz Etme
Kayit Kabul 1-Denklik belgesi
ilkdégretim Okullarinda 2- Ogrencinin Tiirkiye'de 6grenim gérebilecegine dair Emniyet 30 DAKIKA
15 Yabanci Uyruklu Ogrenci | Genel Miidiirligi'nden alinacak en az bir yillik oturum belgesi

Kayitlar




. 1-T.C. Kimlik No
Anasiifi Ogrenci 2-Aday kayit Formu
16 Kayltlarl 3‘6@1‘61’10].. B11g1 Formu 30 DAKIKA
4-0kul-Veli Sézlesmesi
17 TEOGS Ogrenci Veli Miracaati 10 DAKIKA
Basvurusu
Yurtdisindan Ogrenim Belgesi ( I1 Milli Egitim Mudtrlugtnden istenecek .
18 Ogrenci Nakli ve sinifi belirlenecek) 30 DAKIKA
Denklik Ile Kayit
Sinavlara Hazirhk ve i ;
19 Yetistirme Kurslari Pilekce 10 DAKIKA
20 Ogrenci Izin Isteme Dilekce 5 DAKIKA
21 Sma\_/ T_al_'ihler_inin Sézlu Basvuru 5 DAKIKA
bildirilmesi
Sosyal ve Kiltirel Dilekce i
22 Etkir):lik Cahismalari : 5 DAKIKA
1-Sézlesme metni
Tasimal Servis - i isi .
23 éumcmeri i_ﬁﬁigi fotokopisi 1 GUN
4-Banka hesap no
PERSONEL iCiN
Cocuk Yardimindan 1-Onayli ntufus érnegi
24 Faydalanma 2-Bakmakla yUktmlt olduguna dair beyanname 10 DAKIKA
3-Form (bdltimlerini okul idaresi dolduracaktir)
1-Cocuk dogum raporu
Dogum Yardim 2-Dilekge .
25 Basvurusu 3-Esi devlet memuru olanlar Ig¢in bu yardimi almadigini 30 DAKIKA
gdsterir, is yerinden alinacak belge
Hastalik Raporlarinin 1-Dilekce (Okuldan alinacak ;
26 izne Cevlr)ilmesi 2_Rapor9 ( : 10 DAKIKA
27 Mazeret izni Matbusu okuldan alinacak 10 DAKIKA
28 Ucretsiz Izin Isteme 1—Dllekqe. . . 10 DAKIKA
2-Mazeretini gésterir belge
Ogretmenlerin Oziir 1-Elektronik Basvuru
29 Grubuna ve istege 2-Kararname 10 DAKIKA
Bagh Yer Degistirmeleri 3-Yer degistirme suretiyle atamalarda maas nakil belgesi
30 Hizmet Cetveli S6z11 Basvuru 10 DAKIKA
31 Gérev Yeri Belgesi S6z11 Basvuru 10 DAKIKA
Anadolu, Ogretmen Elektronik Basvuru
ve Fen I:iselerin )
32 Merkezi Ogretmen 10 DAKIKA
Secim Simavina
Basvurular
33 Hizmet i¢i Egitim Elektronik Bagvuru 10 DAKIKA
Basvurulan
KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU
Ik Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:
Isim Stileyman CETINKAYA Isim Ergin KOC
Unvan | Okul Mdurt Unvan : flge Milli Egitim Miidiirii
Adres | Yukar1 Ortacami Koyl Adres : Cars1 Mah Ziibeyde Hanim Cad . No
Tirebolu / GIRESUN 13 Tirebolu/GIRESUN
Telefon | 0 538 623 9283 Tel : 0 (454) 411 4608
Telefon | 0 (454) 419 20 05 Faks : 0 (454) 411 4080
E-Posta | 718603@meb.k12.tr E-Posta : 152244@meb.k12.tr
718487@meb.k12.tr

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi



mailto:718603@meb.k12.tr
mailto:718487@meb.k12.tr
mailto:152244@meb.k12.tr

hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.



